
 

 

Association à but non lucratif active dans le domaine de 
l’insertion professionnelle et de l’intégration recherche pour ses agences de placement  

la Bourse à l’Emploi et Ecodom’Services un-e 

 

RESPONSABLE D’AGENCE à 100% 
 

 

Responsabilités  

 Diriger et développer en collaboration avec la direction l’agence de placement 

 Diriger, soutenir et être une référence métier auprès d’une petite équipe de conseillers/ères 
en placement  

 Maintenir et développer la clientèle d’entreprises genevoises dans les domaines de 
l’industrie, du bâtiment, du médical et du nettoyage notamment.  

 Sélectionner les candidats et assurer le suivi des dossiers 

 Assurer la gestion administrative et comptable 
 

Profil demandé 

 Expérience de plusieurs années dans un poste à responsabilités de gestion et 
management d’équipe 

 Compétences avérées dans la conception, mise en œuvre, conduite et suivi de projets 

 Expérience d’au moins trois ans en tant que conseiller en placement 

 Compétences dans l’élaboration et la gestion des budgets (notions indispensables en 
comptabilité) 

 Connaissance et utilisation des assurances sociales, conventions collectives de secteurs et 
du droit du travail 

 Très bonne gestion du stress et forte capacité d’adaptation  

 Connaissance et ancrage dans le tissu économique genevois 

 Maîtrise de SAM Interiware un atout 
 

 
Ce que nous offrons :  
 

Un cadre de travail agréable 
Une association dynamique et favorisant la prise d’initiative individuelle 
Des prestations sociales garanties par une CCT 

 
Entrée en fonction : immédiate 
Délai de postulation : 27 janvier 2019 
 

Veuillez envoyer votre lettre de motivation et dossier par e-mail uniquement à : 

Mme Laurence Pottu,  recrutement@oseo-ge.ch en précisant le titre du poste. 

 

Liens : 
http://www.oseo-ge.ch/agences-de-placement/ 

https://ecodomservices.ch/ 
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